[bookmark: _GoBack]令和３年度愛知県よろず支援拠点コーディネーター募集要領

　公益財団法人あいち産業振興機構では、令和３年度中小企業・小規模事業者ワンストップ総合支援事業（よろず支援拠点）の実施にあたり、県内の中小企業・小規模事業者等が抱える経営上のあらゆる課題に対応する「コーディネーター」を以下のとおり募集します。

１　業務内容
（１）コーディネーター（専門分野）
　愛知県よろず支援拠点チーフコーディネーターを補佐し、チーフコーディネーターと共にそれぞれの専門分野において中小企業・小規模事業者の経営課題を分析し、売上拡大や経営改善等の課題解決に最適な手法を選択し支援を行います。
　また、中小企業・小規模事業者向けのセミナーを企画、実施します。
（２）コーディネーター（経営全般）
　専門分野を特定せず、経営全般について支援を行います。
　ア　チーフコーディネーターを補佐するコーディネーター
　愛知県よろず支援拠点チーフコーディネーターを補佐し、チーフコーディネーターと共に中小企業・小規模事業者の経営課題を分析し、売上拡大や経営改善等の課題解決に最適な手法を選択し支援を行います。
　　　　特に、名古屋本部において、初めて相談に訪れた企業にヒアリングをし、課題を抽出するなど、チーフコーディネーターの直接的なサポートを行います。
　また、必要に応じて、中小企業・小規模事業者向けのセミナーを企画、実施します。
　イ　市町村における相談対応を行うコーディネーター
　補助金・助成金や国・県・市町村の経営支援に係る施策について幅広い知識を有し、県内市町村に設置する相談窓口（市町村出張所）において、当該市町村の中小・小規模事業者の各種相談に対応します。
　また、必要に応じて、名古屋本部又は豊橋サテライトにおいて、中小・小規模事業者の支援を行います。

２　募集内容
　　今回募集するコーディネーターの区分は次のとおりです。
　　採用人数は、いずれも若干名とします。
	項
	専門分野区分
	説　　　　明

	

(1)
	財務会計・資金繰り・経営改善
	財務会計・資金繰り・経営改善について専門的な知識を有し、金融機関での勤務経験や経営改善についての支援経験がある方。税理士の資格をもつ方が望ましい。

	
	売上拡大・マーケティング
	売上拡大やマーケティングについて専門的な知識を有し、実践的な支援ができる方。中小企業診断士の資格を持つ方が望ましい。

	
	人材育成・生産性向上
	中小企業・小規模事業者の人材育成・生産性向上について専門的な知識を有し、働き方改革の対応に向けた支援経験がある方。社会保険労務士の資格を持つ方が望ましい。

	
	IT活用・Webサイト構築
	IT活用・Webサイト構築について専門的な知識を有し、単にWebサイトの構築を技術的に支援するところから、一歩踏み込んだ支援ができる方。

	
(2)

	
ア
	経営全般（チーフコーディネーターの補佐）
	経営全般について幅広く知識を有する方。名古屋本部において、初めて相談に訪れた企業にヒアリングをし、課題を抽出する。その他、チーフコーディネーターの直接的なサポートを行う。

	
	
イ
	経営全般（市町村における相談対応）
	補助金等をはじめ経営全般について幅広く知識を有している方。県内市町村に設置する相談窓口において、各種相談に対応できる方。



３　応募資格
　　次の①～③すべてを満たすこと。
 ① 愛知県よろず支援拠点のコーディネーターとして、熱意を持って中小企業・小規模事業者の経営支援ができること。
 ② パソコン（Excel、Word、PowerPoint等）、インターネット、メール等が活用でき、当機構の職員と連携し、事業を実施できること。
 ③ 公序良俗に反する活動を行う等、コーディネーターとして不適切な者でないこと。

４　委嘱条件等
[image: ]

５　応募方法等
（１）公募期間　令和３年２月１５日（月）から３月１日（月）まで
（２）受付時間　午前８時４５分から午後５時３０分（土日祝日を除く）
（３）必要書類　
　 ① コーディネーター応募申請書（様式１、様式２）
   ② 履歴書（様式３）
　 ※ 様式１～３は、機構ホームページからダウンロードしてください。
   ③ 資格を有することを証する書類の写し
   ※ 履歴書に記載する資格について御提出ください。
（４）提出先
　封筒に「よろず支援拠点コーディネーター応募」と朱書きし、簡易書留郵便により郵送してください（２０２１年３月１日午後５時必着）。

　　〒450-0002　
　　名古屋市中村区名駅四丁目4番38号　愛知県産業労働センター（ウインクあいち）14階
　　公益財団法人あいち産業振興機構　経営支援部　経営アドバイス第一グループ
　　担当：度会、坂川

６　選考方法等
　１次審査（書面審査）及び２次審査（面接審査）により、採用を決定します。
　２次審査（面接審査）の日時及び場所等は、１次審査の合格者に別途お知らせします。
　（３月中旬を予定）

７　その他
（１）今回の募集について、当機構が令和３年度愛知県よろず支援拠点の実施機関として採択されなかった場合、採用者との契約を締結しないものとします。
（２）本件に関して取得した個人情報は、採用に関する事務以外の目的では一切使用しません。
（３）提出された書類は、返却しません。
（４）問合せ先
　  　公益財団法人あいち産業振興機構　経営支援部　経営アドバイス第一グループ
　  　　担当：度会、坂川
　  　　電話：052-715-3070（ダイヤルイン）
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報　　　酬

委嘱期間

勤務日数 週１日～２日程度 週３日程度 週１日程度

勤務時間

　原則、午前８時３０分から午後５時１５分

 （正午から午後１時は 休憩時間）。

　※ただし、派遣先市町村の職員勤務時間

  又は開閉庁時間により、３０分程度の調整

  を行う場合があります。

勤務場所

名古屋本部

　名古屋市中村区名駅四丁目４番３８号

　愛知県産業労働センター１４階



豊橋サテライト

　豊橋市駅前大通二丁目３３－１

　開発ビル４階

名古屋本部

　名古屋市中村区名駅四丁目４番３８号

　愛知県産業労働センター１４階

出張所を設置する県内市町村の相談窓口

また、必要に応じて、名古屋本部又は豊橋サ

テライト

項目

　　日額　２５，０００円　※業務に伴う旅費は、別途規定により支給します。

　　令和３年４月１日　から　令和４年３月３１日　まで

　　原則、午前８時４５分から午後５時３０分（正午から午後１時は休憩時間）。

コーディネーター（専門分野）

コーディネーター（経営全般）


