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令和８年度 公益財団法人あいち産業振興機構 

あいち中小企業応援ファンド支援員募集要領  
 

公益財団法人あいち産業振興機構では、『あいち中小企業応援ファンド事業』の実施を通じて、

地域資源を活用した新事業展開に挑む中小企業・小規模事業者の支援に取り組んでいます。 本事

業をより効率的・効果的に推進するため、助成金に関わる事業説明や現地確認、書類検査等の業

務を的確に遂行いただける、豊富な知識と実務経験を持つ「支援員」を次のとおり募集します 。 

 

 

１ 募集内容 

（１）募集職種 

    あいち中小企業応援ファンド支援員  

（２）採用予定者数 

    １名 

（３）業務内容 

    ・あいち中小企業応援ファンド事業に関する事業説明、現地確認および検査業務 

    ・助成金採択者に対する事業開始時の説明、中間検査および完了検査 

・助成金採択者からの事業実施に関する相談・問い合わせ対応 

・助成金採択者の事業継続や成果創出に向けたフォローアップ 

・その他、本事業の円滑な遂行のために必要と認められる付随業務 

 

２ 応募資格 

次の（１）～（６）の要件をすべて満たす者。 

（１）中小企業の経営支援や、地域産業振興に関する実務経験を有すること。 

特に、事業計画の策定支援、補助金・助成金の審査、検査実績があることが望ましい。 

（２）愛知県内の地域資源（特産品、伝統技術、観光資源等）に関する知見を有し、それらを活 

用した新事業展開の支援に意欲があること。 

（３）支援対象者のニーズを的確に把握するため、日常的に情報収集を行う姿勢を有すること。 

（４）パソコン（Word、Excel、電子メール等）を用いて、報告書等の作成が円滑に行えること。 

（５）普通自動車運転免許を有し、県内の企業等へ現地訪問が可能であること。 

（６）次のいずれにも該当しない者 

   ア 平成 11 年改正前の民法の規定による準禁治産宣告を受けている者（心身耗弱を原因と 

するもの以外） 

イ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなる 

までの者 

ウ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊 

することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
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３ 委嘱条件 

 （１）委嘱期間 

 令和 8 年 4 月 1 日から令和 9 年 3 月 31 日まで 

 ただし、勤務成績が良好であると認められた場合は、更新することがあります。 

 （２）報酬 

日額 25,300 円（税込） 

※報酬には、自宅から当機構までの通勤交通費を含みます（別途の支給はありません）。 

 （３）勤務日数 

 年間 50 日程度 

 （４）勤務日 

協議のうえ、勤務日を決定します。 

    （土・日、祝日、年末年始（12 月 29 日～1 月 3 日）は除きます） 

 （５）勤務時間 

原則として午前 9 時 30 分から午後 5 時 30 分まで（実働 7 時間） 

    （休憩時間：正午から午後 1 時まで） 

 （６）勤務場所 

公益財団法人あいち産業振興機構内 

    （愛知県名古屋市中村区名駅四丁目 4 番 38 号 ウインクあいち 14 階） 

    ※ただし、業務遂行にあたり、愛知県内の企業等への出張があります。 

 （７）各種保険 

労働者災害補償保険 

 （８）年次有給休暇 

    なし 

 （９）旅費・手当等 

    業務に伴う出張旅費は、当機構の規定に基づき別途支給します。 

    通勤手当およびその他諸手当の支給はありません。 

 （10）服務・その他 

  支援員としてふさわしくない行為（信用を傷つける行為や、当機構の不名誉となるよう 

  な言動等）があった場合、期間中であっても委嘱を取り消すことがあります。 

 

４ 選考手続案内 

（１）第 1 次選考（書類審査） 

    ご提出いただいた応募書類に基づき、書類審査を行います。 

    書類審査結果の通知は、令和 8 年 3 月 16 日（月）にメールにて通知予定です。 

（２）第 2 次選考（面接審査） 

    第 1 次選考合格者に対し、個人面接を行います。 

    ・面接予定日：令和 8 年 3 月 18 日（水） （詳細は第１次選考合格者に通知します） 

 （３）最終合格者の発表 

    選考結果（合否）については、令和 8 年 3 月 23 日（月）頃を予定。 
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５ 応募方法 

（１）提出書類 

 ア あいち中小企業応援ファンド支援員 応募申込書（表紙・別紙） 

  イ 履歴書 

  ウ 資格を有することを証する書類等の写し（裏面に記載内容がある場合は、両面） 

（２）受付期間 

   令和 8 年 3 月 2 日(月) ～ 令和 8 年 3 月 6 日(金) 午後 5 時必着（郵送、持参ともに） 

（３）提出方法 

   郵送または持参 

※ 封筒に「あいち中小企業応援ファンド支援員 応募書類在中」と朱書きしてください。 

※ 持参される場合、午前 9 時から午後 5 時まで受付ています。（土・日・祝日を除く） 

（４）提出先 

〒450－0002 

愛知県名古屋市中村区名駅四丁目 4 番 38 号 ウインクあいち 14 階 

   公益財団法人あいち産業振興機構 新事業支援部 創業・新事業育成グループ 

（５）応募申込書等の書類 

    下記、機構ホームページよりダウンロードしてください。 

    （公財）あいち産業振興機構（https://www.aibsc.jp/） 

「採用・入札情報」→ 「あいち中小企業応援ファンド 支援員の募集について」 

 

６ その他 

 （１）この応募に伴い収集した個人情報は、本募集の目的以外には使用しません。 

 （２）提出された応募書類は、返却いたしません。 

 （３）選考経過、選考内容及び選考結果の理由等に関するお問い合わせには、お応えできません。 

 

７ 問合せ先 

  公益財団法人あいち産業振興機構  

新事業支援部 創業・新事業育成グループ（担当：清水） 

電話 052－715－3075 

https://www.aibsc.jp/

